Handreiking Vrijwilligers

Algemeen

Fijn dat u bij wil dragen om de doorlopende viering mogelijk te maken!

Welkomstteam

Als vrijwilliger draait u samen met een andere vrijwilliger het Welkomstteam. In de naam
zit ook al direct de belangrijkste opdracht: Het welkom heten van Voorgangers,
muzikanten en bezoekers. Knoop vooral een praatje aan met de mensen die
binnenkomen. Wie zijn ze, waar komen ze vandaan, wat brengt hen hier, willen ze
misschien ook een keer helpen als vrijwilliger? Dat schept gelijk een band.

U wijst hen de locatie waar op dat moment de viering gehouden wordt. De locatie vind u
in de agenda. Kijk vooraf in welke ruimte hetis! In de keuken kunt u thee en koffie zetten
voor alle gasten indien zij dat wensen. Aan het begin en eind van uw shift vind een
overdracht plaats tussen de vrijwilligers met op dat moment relevante punten. In de
nachtis het rustig en mag de deur vanaf binnen op slot gedaan worden. U kunt dan als
bezoeker deelnemen aan de viering en vanuit de Hofkapel de deur in de gaten houden.
Hetis fijn als u, samen met de beheerders, wil toe zien dat alles netjes opgeruimd is.
Desgewenst kunnen de beheerders van het kerkgebouw u vragen om te ondersteunen in
opruimen en schoonmaken. Wil je de afwas doen voor de overdracht aan de volgende
vrijwilliger? Het is ook fijn als alle liedboeken weer terug gelegd worden op de tafelin de
hal.

In de keuken ligt een map met praktische informatie voor de vrijwilligers. Ook staat er
lekkers op de balie wat genuttigd mag worden!

Willen jullie checken dat bij wisseling van kerkzaal naar Hofkapel viceversa de
paarskaars in de kerk gedoofd wordt en ’s morgens ontstoken wordt?

Koffie en thee

e Alsvrijwilliger zorg je dat er altijd koffie en thee is

e Graagthee in de kannen zetten (1-kops theezakjes raken snel op)

e Ookeen kan heet water voor liefhebbers van heet water of kruidenthee (niet altijd
aanwezig)

e Check of je koffie en thee klaar hebt staan bij de wisseling van diensten

e Aan heteind van de dienst graag even met de hand afwassen


https://kerkasielkampen.nl/agenda/

Huisregels

Pers is uitsluitend welkom op afspraak. Meldt zich toch iemand van de pers (incl.
fotografen), neem dan contact op met de codrdinator, Herman Stomphorst, via
telefoonnummer 06-53190911. Indien hij niet bereikbaar is kunt bellen met ds.
Kasper Jager, 06-52226564. Als er media in de kerk is, wordt altijd vooraf
toestemming gevraagd aan bezoekers, voorgangers en vrijwilligers voor opname.
De familie heeft een eigen ruimte achter in het gebouw. Er mag niemand naar de
familie zonder overleg met Esther (06-17010980) of Herman (06-53190911)

Als je ziet dat er gefotografeerd of gefilmd wordt, vraag dan waar de opname voor
bestemd is. Als het voor pers is verzoek je vriendelijk om de zaal te verlaten en
laat je de persoon eerst met Herman Stomphorst (06-53190911) bellen om te
overleggen.

Communicatie

Hou overdag in de gaten dat er in de keuken en bij de balie zachtjes gepraat wordt
om zo de lopende viering en eventuele andere bijeenkomsten niet te storen

Bij nachtelijke calamiteiten bel 112. Overdag bij spoed 112, anders kun je bellen
met de wijkagent 0900-8844. De namen van de wijkagenten zijn Gerald Horst en
Lisette Kistemaker.

Als aan het eind van jouw shift een nieuwe vrijwilliger of voorganger niet op tijd
aanwezig is, bel dan met Herman Stomphorst (06-53190911) of ds. Kasper Jager
(06-52226564). In de map op de balie is een tekst aanwezig om de viering door te
laten gaan, of draai een CD met muziek.

Laptop balie

Op de keukenbalie staat een Chromebook met de actuele agenda. Hier kun je de agenda

inzien. Er komen ook wel eens mensen langs die het lastig vinden om zelf het

reserveringsformulier in te vullen op de website. Als vrijwilliger kun jij hen helpen door

voor hen in te plannen via het formulier op de website.

Als de laptop is uitgevallen kun je weer inloggen met de volgende gegevens:

Klik rechtsonderin op Google-accountgegevens opgeven
Vul het volgende e-mailadres in: kerkasielkampen@gmail.com
Vul het volgende wachtwoord in: GeloofHoopLiefde


mailto:kerkasielkampen@gmail.com

Diversen

Extra tafelkaarsen staan in een doos in de Kerkzaal naast het orgel.

Leg bij een wisseling van ruimte alle bijbels, zangboeken en CD Speler op het
zwarte karretje en verplaats deze kar naar de andere ruimte.

Bij gebruik van zaal 2 mag de piano uit de Hofkapel meegenomen worden. Wil je
aan het eind zorgen dat deze weer teruggebracht wordt?

Indien gewenst is er, met dank aan Henk van der Weerd, versterking beschikbaar
in de Kerkzaal en de Hofkapel. In de bijlage bij deze

Whatsappgroep

Er zijn een aantal Whatsappgroepen om contact te onderhouden. Sluit je hier bij aan
door op onderstaande links te klikken.

Whatsappgroep voor vrijwilligers. In deze groep wordt informatie gedeeld voor die
voor alle vrijwilligers van belang is. Hierin kunnen ook oproepen gedaan worden
door de organisatie voor open gaten in het rooster.

Whatsappgroep Gesprek en Ontmoeting. Deze groep is bedoeld om informatie en
ervaringen uit te wisselen tussen (potentiéle) vrijwilligers, muzikanten en
voorgangers bij het Kerkasiel in Kampen.

Whatsappgroep Contact. Deze groep is bedoeld voor vrijwilligers, muzikanten en
voorgangers van het Kerkasiel. In deze groep kun je contact leggen metiemand
die op hetzelfde tijdstip ingepland staat. Deze groep is bedoeld om met elkaar in
contact te komen, niet voor andere conversaties. Als je iemand zoekt, stel jezelf
kort voor, noem datum en tijd waarop jij bijdraagt aan de viering en vraag concreet
met wie je contact zoekt. Reageer daar alleen op als je degene bent die gezocht
wordt.

Delen

Het zou fijn zijn als u collega musici attent wil maken op de mogelijkheid om bij te

dragen aan de voortdurende viering van het Kerkasiel. U kunt dat eenvoudig doen door

de volgende link naar hen te sturen: https://kerkasielkampen.nl/doe-mee/vrijwilligers/

en te vragen of ze bij willen dragen. Zo kunnen we samen de voortgaande viering

mogelijk maken.

Vragen?

Wij hebben in korte tijd de organisatie van het kerkasiel opgestart. Dat betekent dat nog

niet alles perfect loopt. Mist u iets in deze handreiking, heeft u vragen of tips, schroom


https://chat.whatsapp.com/HCLLWsrM6KNHamVq3MtscS
https://chat.whatsapp.com/Lc764ImwW3c7ec8J2XkJH5
https://chat.whatsapp.com/FgSSkRcTC6XGOLo5KJiCxa
https://kerkasielkampen.nl/doe-mee/vrijwilligers/

niet om contact op te nemen met onze coordinator: Herman Stomphorst, 06-53190911,
info@kerkasielkampen.nl.

WiFi
Eris goede Wifi in de kerk aanwezig. U kunt gebruik maken van #1 Open Hof Gasten, de

toegangssleutel is:
openhof2017


mailto:info@kerkasielkampen.nl
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Geluidsversterking. Hoeft niet, mag wel!

x In de hofkapel, waar gedurende de late

- avond en nacht de non-stop-diensten

- gehouden worden, staat de hier

= getoonde opstelling. De elektrische

B — piano is voorzien van eigen ingebouwde

boxjes. Voor de piano ligt een geluidsbox,

™ ‘ waarin de microfoon is aangesloten.
I Rechts van deze opstelling staat op de

tafel een cd-spelertje. Op de tafel achter deze opstelling ligt de hdmi-

kabel die je zo in je computer drukt. Zo worden beeld en geluid vanuit je

computer naar het grote scherm(rechts van deze opstelling gebracht).

Je kunt de geluidsbox naar voren rollen, zodat
de onderkant boven komt te liggen. Dan zie je
daar het bedieningspaneeltje (Foto rechts).

Je herkent de aan/uit-knop aan de 0 en de 1
hiermee zet je het apparaat aan. De drie ronde
draaiknopjes hoef je niet te gebruiken. Die
staan goed! Boxje terugrollen!

Halverwege de microfoonstandaard zie je een
{ “draaihandvat”. Draai je dat handvat tegen de klok
in, dan kun je de standaard langer of korter maken.
Door met de klok mee te draaien, zet je de boel
| weer vast. Deze uitleg vind je ook op papier,
i geplakt op de lessenaar.

Voor de kerkzaal, waar de diensten van overdag
worden gehouden, geldt eenzelfde opstelling. In
plaats van een lessenaar, staat hier een degelijke
muziekstandaard. Ook op die standaard is deze
| instructie geplakt.

Geniet er van!



